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Orientações

Sempre faça uma cópia extra de cada documento e arquive com segurança. 

Depois de preenchido, impresso e assinado, entregar na secretaria da escola e solicitar que seja guardado junto a sua pasta. 
A pasta de estágio completa é fundamental para expedição do seu Diploma de Técnico em Informática.
Os documentos necessários para a composição da pasta são:

· Plano de Estágio

· Termo de Compromisso de Estágio

· Relatórios de Acompanhamento

· Avaliação do Estagiário pela Empresa

· Autoavaliação
· Trabalho de Conclusão de Estágio
· Requerimento do Diploma 

Requerimento
À

FUNEC Unidade Riacho

Ref. Certificado de Conclusão de Curso 


(nome), (nacionalidade), (estado civil), (profissão), inscrito no CPF sob o nº (informar) e no RG nº (informar), residente e domiciliado à (endereço), vem à presença de Vossa Senhoria requerer a expedição de meu Certificado de Conclusão do Curso Técnico em Informática concluído por mim em (ano da conclusão do curso), tendo em vista a conclusão do estágio obrigatório na empresa (nome da empresa) situada no (endereço da empresa) no período de (data de início e término do estágio) e com apresentação aprovada do seminário do estágio em (data e horário de apresentação do seminário) na (local de apresentação do seminário)


(Cidade), (dia) de (mês) de (ano).


(assinatura)
___________________________________________________
(nome do aluno)
Participantes do Seminário:
__________________________________________________
__________________________________________________
__________________________________________________
__________________________________________________
__________________________________________________

Recebido em: ____/____/_______

Funcionário(a): ________________________________________________

Recibo de Requerimento
Declaro ter recebido de (nome) o requerimento do seu diploma de conclusão de curso Técnico em Informática da Funec Unidade Riacho em ___/___/______.

Informo que o mesmo ficará pronto em ___/___/______.
Contagem,          de             de                      .


___________________________________________________

Funcionário(a): 
Cargo:
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